AHHOTAIIUS PABOYEN ITPOT' PAMMBI JITACIUILIAHBI
AnmocoB &

PAHXUIC, OU=[lupektopar,
CN=

b1.B./IB.6.1 JEJIOITPON3BOJACTBO U PEXKUM CKPETHOCTHReKcaHa s me»e=

E=almosov-ap@ranepa.ru

OcHoBaHue: 7 nonTaepKaalo SToT
p AotywmenT

Mecrononoxenvie: BUY - onnman

ABTOp: 1.1.H., ipod. kKadeapsl kopropaTuBHOTrO yrpasieHus E.B. bymonuHa [NaBnoBuys e oo

Foxit Reader Bepcwsi: 10.1.1

Koa u HauMeHoBaHue HanpaBJieHusi noaroroBku: 38.05.01 DxoHomuveckast 6€30MacHOCTh
Crnenuanu3anusi: JKOHOMHKO-TIPABOBOE 00ECIeUueHNE IKOHOMUIECKON O€30MacHOCTH
KBanupukauus (cTeneHb) BLIMYCKHUKA: CIICIIHATUCT

®opma 00yueHHsI:0UHas!, 3a09Has

IIe.m: OCBOCHHUSA TUCIHUIIINHBI:

dopMHUpOBaHUE CIEAYIOMIEH KOMIETEHIIMU: CIIOCOOHOCTh MPUMEHATh KPUTHYECCKUN aHaIU3
uH(GOpPMAIIMK U CHCTEMHBIN MOAXO0/ Ui pemieHus npodeccuonanbubix 3a1a4d (YK OC-1);
- 3yuenue nokymMeHTa Kak HHPOPMAIMOHHON COCTAaBIISIFOIICH Mpoliecca yIpaBiICHUs B

PA3JIMYHBIX €ro aCNCKTax, UI3YUCHUC CUCTEM JOKYMCHTAIUNU OTPAHUYCHHOI'O JOCTYyIIA,
opraHu3alnu CEKPETHOIO U KOH(bI/I,Z[eHI_[I/IaHLHOI‘O ACJIOMPOU3BOJACTBA, HaHpaBJIeHI/Iﬁ
COBEPILIEHCTBOBAHMS JOKYMEHTALMOHHOTO 00ecrieueH sl YIpaBJIeHus, B TOM YHcTe B chepe
3aIUTHI TOCYTAPCTBEHHON TaliHBI M HH(GOPMAITMOHHON O€30MaCHOCTH.

Ilnan kypca:
Conep:xxanue TUCHUIUIHHBI (MO1YJIA)

Tema 1. Ilpeamer um 3amayu Kypca. OCHOBHbIe TEPMHUHbLI W OIpeleseHUs.
HopmaTtuBHo-npaBoBasi 6a3a padoThl ¢ JOKYMEHTAMHU OTPAHMYEHHOI0 PACHIPOCTPAHEHUSI.

[TonsiTHe TOCYTapCTBEHHOM, KOMMEPYECKON U CITYKE€OHOW TalHbI. [ pakIaHCKUI KOJEKC
P® u ¢enepanbubie 3akoHBl «O TOCYIapCTBEHHOM TalHe», «O KOMMEpUECKOW TailHe».
QenepalibHOE  3aKOHOJATENBCTBO O  JOKYMEHTaX M HHQOpPMAIMM  OTPaHUYEHHOTO
pacnpoctpanenus. [TonaTue KOH(UACHIINAIBHOTO U CEKPETHOTO JIETIONPOU3BO/ICTBA.

Tema 2. CymHoOCTb, 32124 M OCOOEHHOCTH KOH(PUIEHIHAJIBHOIO M CEKPETHOI0
AeJIONPOU3BOACTBA.

JIOKYMEHTBI OTKPBITOIO U OrpaHUYEHHOro aocTyna. OTinuue KOH(UIEHIUANIbHOTO U
CEKPETHOTO JEJIOMPOU3BOICTBA OT OTKPBITOTO JAeT0Npon3BoAcTBa. [loHsTre U peanuzanus Gopm
ySI3BUMOCTH IOKYMEHTHPOBaHHOW MH(pOpManuu. 3a7aud U 0COOEHHOCTH KOHPUACHIIMATBFHOTO U
CEKPETHOI'0 AEJIONPOU3BOICTBA.

Tema 3. Opranusanus KOH(UIEeHIIHATBHOT 0 J1eJIONPOU3BOICTBA.
JoxyMeHTHPOBaHUE KOH(PHUACHIHAIBbHON HHpOpMaLUH.

Opranu3zaiiys CTpyKTYpHOTO TOApa3AesieHus Mo paboTe ¢ JOKyMEHTaMU OIrPaHUYEHHOIO
noctyna. Meroinka pacdera YMCICHHOCTH COTPYJHHMKOB. 3ahaud U (QYHKIMH TOApa3IeeHHUH
KOH(HICHIIMAIIBHOTO  JICJIONPOU3BOACTBA. TpeOoBaHMs K CIYKEOHBIM TIOMEIICHHSIM U
TeXHOJOruH paboTel. OmpeneneHne coctaBa KOHPUICHIMATHHBIX JOKYMEHTOB. ['pudbl 1 CpoKH
CEKPETHOCTH U KOH(PHIEHIINATbHOCTH.

Tema 4. IloaroroBka u u3ganne KOHQUIECHIIUAIBbHBIX TOKYMEHTOB.



Odopmiienne u yuer HocuTenedl KoHuaeHIManbHOW HH(popMalu. M3rororienue u

yuer MIPOEKTOB

Tema 5.

Yuer

KOH(PUACHITHATHHBIX
KOH(UICHIINATBLHBIX JOKYMEHTOB. PEeKBU3UTHI.

KOH(HUIeHIINATbHBIX JOKYMEHTOB.

OOmue TpeOoBaHHS K Yy4eTy KOH(DHICHIMATHHBIX JTOKYMEHTOB. YYeT W3JIaHHBIX
KOH(HICHIIHATHHBIX JIOKYMEHTOB. Y4YeT MOCTYNUBIINX KOH(UACHIIUAIBEHBIX JOKYMEHTOB. Y4eT
KOH(UICHIINATBHBIX JOKYMEHTOB BBIJEIICHHOTO XpaHeHUs. Pa3MHOKeHHE KOH(UICHIIMATBLHBIX
JOKYMEHTOB. JKypHall ydeTra pa3MHOKEHUS! KOH(DUICHIINATBHBIX TOKYyMEHTOB.

ROH(])HIICHIII/IZU[LHLIX

JOKYMCHTOB.

Odopmnenue

AOKYMEHTOB.

n3aaBacMbIX

PasmHozkenue

Tema 6. Opranuszanusi KOHPUIEHIMAIBLHOTO TOKYMEHT0000pOTA.

[ToHATHE W TPUHIMUIIBI OPTaHU3AIMH KOH(UACHIIMAIEHOTO TOKyMeHTooOopoTa. Cuctema
JnocTyna K KOHQUACHIHUAIbHBIM JTOKyMeHTaM. Opranusaius UCIOJHEHUS! KOH(UIeHIIMaIbHbBIX
JNOKyMeHTOB. OTnpaBieHrne KOH(PUICHINATBHBIX TOKYMEHTOB.

Tema 7.

CocraBJjieHue

KOH([)I/IZ[CHHI/IZUILHBIX JaeJ.

CocraBieHne HOMEHKJIATYp KOH(HIEHIHMAIbHBIX  JEII.
CocraBienye 3arojoBkoB fAeil. Mupaexkcanus.
Odopmnenne koHpUACHIUANBHBIX  aen. OdopmiieHne  U3BATHSA

JIOKYMEHTOR H JIEJI.

HOMEHKJIATYP,

(popmupoBanue

u  opopMmiIeHUe

Cucremarusanus  J€eJ.
dopmupoBaHrue KOHPUIACHIIUATBHBIX €.

KOH(HICHIIHATIBHBIX

Tema 8. [loaroroBka KOH(PUIAEHIUAIbHBIX JOKYMEHTOB VISl ApXUBHOI0 XPAHEHUS U

YHUUTOKEHMUS.
DKcnepTu3a

LIEHHOCTHA

KOH(bI/II[eHHI/IaJ'IBHI)IX

JOKYMCHTOB.

ITonroroska

KOH(MUICHIMATBHBIX [T W JOKYMEHTOB JJIsi apXUBHOTO XpaHeHus. COCTaBICHHE OMUCEH JE.
[ToaroToBka KOH(PUACHIMAIBHBIX JI€1 U JOKYMEHTOB JIJIi YHUUYTOXXECHHS. AKT O BBIICICHUU
KOH(UICHIINATBHBIX JET ¥ JOKYMEHTOB K YHUUTOKEHHUIO.

®opMbI TEKYIIEro KOHTPOJISI U MPOMEKYTOYHOM aTTecTalluu

Heas YK OC-1 Kpurepwmii IHoka3areanb Pexomenayembie
OLICHMBAaHUS OLICHMBaHUS cpeacTBa (MeToabl)
OLICHUBAHMS
HN3yueHne nokymeHnTa 3HaHHE OCHOBHBIX OCHOBHBIE IPUHIINIIBI Pewenne

KakK WHGOPMAITMOHHOM
COCTaBJISIOLIEH
mporiecca yrpaBicHus B
Pa3IUYHBIX €TO
aCTeKTax, U3yucHHe
CUCTEM JOKYMEHTAIIUU
OTPaHUYEHHOTO
JIOCTYIIa, OPraHU3AIUN
CEKPETHOTO U
KOH(UACHIIUATBHOTO
JIeJIONPOU3BOCTBA,
HarnpaBJIeHUN
COBEPILIEHCTBOBAHUS

TEOPETUUYECKUX
OJIOKEHUU

OpTraHu3aIuu
CEKPETHOI0 U
KOH(HICHIIMAIIBHOTO
JIEJIONPOU3BO/ICTBA;
POJIb TOKYMEHTOB B
MPOIECCe MIPUHSATHUS
yIIPaBIEHIECKIX
peLIeHui,
HaNpPaBIICHHBIX HA

PO UITAKTHUKY,
penynpexaeHue
MPECTYIJIEHUN ¥ MHBIX

TECTOBBIX 3aJIaHUN

Pemenue
CUTYAIIMOHHBIX 3a]1a4

Paz6op
KOHKPETHBIX
CUTYyalHi

TpaguunoHH
bIe (DOPMBI KOHTPOJIS
(cobecenoBanue Ha
3adere, MUChMEHHBIE
paboThI)




JAOKYMCHTAIMOHHOT'O
obecrieueHus
yrpaBJICHUA, B TOM
qucie B chepe 3aAThl
rOCyIapCTBEHHOU
TallHBI U
UH(POPMALIMOHHOM
0e30MmacHOCTH

[IpaBOHAPYLICHUN;
TpeOOBaHUS MPABOBBIX
aKTOB B 00J1acTH
3aIUTHI
roCy1apCTBEHHOU
TalHbI U
nH(}OpMaAITMOHHOM
0e30MmacHOCTH

YMeHue IPUMEHSTh
3HAHUS Ha IPAaKTUKE

Hcnons3oBath u
COCTaBJISITh
HOPMAaTUBHBIC U
MIPABOBBIE IOKYMEHTHI,
OTHOCSIIHECS K
Oymymei
npodeCcCHOHATBHON
NESITEIbHOCTH;
MPABUJIBHO COCTaBIISATh
1 0pOpMIIATH
CITyXeOHBIC
JIOKYMEHTHI, B TOM
YHCIIe CeKPETHEIE,
COJIeprKaIIie CBEeICHUS
OTPaHUYEHHOTO
MOJIb30BaHUS

Bnanenue
HaBBIKAMHY aHaIN3a
U cucremMaTtulalmu

CocraBnenue
JIOKYMEHTOB B
COOTBETCTBHUH C
TpeOOBaHUSIMHU
CEKPETHOTO U
KOH(HICHIIMATHHOTO
JIeNTOTIPOU3BO/ICTBA;
TEXHOJIOTHUS 0OpaIIeHus
CO CITy)eOHOM
uHdopmarmein
OTPaHUYECHHOTO
pacrpoCTpaHeHHSI

b1.B.[IB.6.1 AEJOIIPOU3BOJICTBO M PEXUM
TEKYIIEro KOHTPOJISl YCIIEBaEMOCTH

B xome peamuszauuy JAMCUMILIAHBI
CKPETHOCTH
o0ydJaronuxcsi:

WCTIONB3YIOTCA  CIEAYIOIINE METOIbI

— npu npoeedenuu 3aHSMULL JIEKYUOHHO20 muna:



® KOHTpPOJbHAsA paboTa;
® TECTHPOBAHUE.

— npu npoeedenuu 3aHAMUL CeMUHAPCKO20 muna.

OTpoc;

COCTaBJICHHE 3aJa4, BOIIPOCOB, KPOCCBOP/IOB, TECTOB, CUTYAIIHIA;
COCTaBJICHHE JIOKYMEHTOB;

TECTUPOBAHUE.

[IpomexyTouHas aTTecTarys MPOBOIUTCS B GopMe 3adeTa.
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