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Цель освоения дисциплины:  
Способность решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе 
информационной и библиографической культуры с применением информационно-
коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной 
безопасности. 
 
План курса:  

 
Тема 1. Аналитико-синтетическая переработка источников информации в 

учебной и научно-исследовательской работе. Библиотека ВИУ РАНХиГС. БО и АБО 
документов. СБА библиотеки ВИУ РАНХиГС. Список литературы. Сноски (ссылки) 

Библиографическое описание документов. Аналитическое библиографическое 
описание документов. Описание электронных ресурсов. Сокращения в 
библиографическом описании произведений печати. ГОСТы. Методика оформления 
списков использованной литературы. Расположение информации в списке. Научный 
текст. Учебный текст. Оформление библиографических сносок. Электронная библиотека. 
Базы данных электронной библиотеки филиала. Полнотекстовые базы данных. Методика 
поиска и отбора информации в базах данных. Традиционные каталоги и картотеки. 
Электронный каталог: его свойства и многоаспектность доступа,  возможность 
использования на расстоянии, оперативность поиска, многофункциональность. 
Электронные библиотечные системы. Сервисы и возможности. 
 
Формы текущего контроля и промежуточной аттестации:  
В ходе реализации дисциплины используются следующие методы текущего контроля 
успеваемости обучающихся: контрольная работа.  
Промежуточная аттестация проводится в форме зачета методом выполнения практических 
контрольных заданий 
 
Основная литература:  
1. Алдохина О. И. Информационно-аналитические системы и сети. Ч. 1. Информационно-
аналитические системы: учеб. пособие. Режим доступа:  
http://e.lanbook.com/books/element.php?pl1_id=49636   
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