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1. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине, соотнесённых с планируемыми
результатами освоения образовательной программы

1.1. Осваиваемые компетенции

Дисциплина ФТД.02 Библиотечно-информационныесистемыитехнологии
обеспечивает овладение следующими компетенциями

Кодкомпетен
ции

Наименованиеком
петенции

Код
компонента

компетенции

Наименование
компонента

компетенции

ПКо
ОС-7

Способен 
целенаправленно и 
эффективно 
получать 
юридически 
значимую 
информацию из 
различных 
источников, 
включая правовые 
базы данных, 
решать задачи 
профессиональной 
деятельности с 
применением 
информационных 
технологий и с 
учетом требований 
информационной 
безопасности

Способен 
целенаправленно и 
эффективно получать 
юридически значимую 
информацию из 
различных источников, 
включая правовые базы 
данных, решать задачи 
профессиональной 
деятельности с 
применением 
информационных 
технологий и с учетом 
требований 
информационной 
безопасности

1.2. Результаты обучения

В результате освоения дисциплины у студентов должны быть сформированы:
ОТФ/ТФ

(при
наличиипрофст

андарта)

Кодэтапаосвоенияк
омпетенции

Результатыобучения
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Формированиеспособност
ейсамостоятельно 
решатьпростейшие 
практическиезадачиправо
охранительныхорганов,вк
лючая 
ихпостановку,разработкуа
лгоритмарешения,получе
ние и 
графическоепредставлени
ерезультатов с 
помощьюперсональногок
омпьютера,проводитьанал
из решения;использовать 
всевозможные ресурсы 
длядостиженияпоставлен
ныхцелей и 
реализацииплановдеятель
ности;выбирать 
успешные
стратегии в 
различныхситуациях.

На уровне знаний: 
- различные информационные ресурсы и технологии, 
применение основных методов, способов и средств 
получения, хранения, поиска, систематизации, передачи
информации и аналитико-синтетической переработки 
информации из баз данных. 
Определения, термины, взаимосвязь библиотечно-
библиографических технологий.
На уровне умений:
 - формирование библиографического аппарата при 
разработке курсовой и выпускной квалификационной 
работы на основе современных информационных 
технологий; 
- сопровождение проектов информационно-
библиографическим обеспечением.
На уровне навыков:
 - анализ и решение стандартных задач 
профессиональной деятельности на основе 
информационной и библиографической культуры с 
применением поиска, отбора, систематизации, 
обработки и передачи информации.

2. Объем и место дисциплины в структуре ОП ВО

Учебная дисциплина ФТД.02 Библиотечно-информационные системы и технологии относится 
к блоку обязательной части дисциплин. В соответствии с учебным планом, по очной форме 
обучения дисциплина осваивается в 5 семестре, по заочной форме обучения дисциплина 
осваивается на 4 курсе, общая трудоемкость дисциплины в зачетных единицах составляет 36 
часов (1 ЗЕТ).
По очной форме обучения количество академических часов, выделенных на контактную работу
с преподавателем (по видам учебных занятий) – 64 часа (лекций – 2 часа, практических занятий
– 4 часа) и на самостоятельную работу обучающихся – 30 часов. 
По заочной форме обучения количество академических часов, выделенных на контактную 
работу с преподавателем (по видам учебных занятий) – 6 часов (лекций - 2 часа, практических 
занятий – 4 часа), на самостоятельную работу обучающихся – 26 часов, на контроль – 4 часа.
Форма промежуточной аттестации в соответствии с учебным планом – зачет.
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3.Содержание и структура дисциплины

3.1. Структура дисциплины

Очная форма обучения

№
п/п Наименованиетем(разделов)

Объемдисциплины,час.
Формате
кущегоко
нтроляус
певаемос
ти,проме
жуточной
аттестаци

и

Всего

Контактная 
работаобучающихсяспр
еподавателемпо 
видамучебных

занятий

СР
О

Л/,
ДОТ

ЛР/
ДОТ

ПЗ/
ДОТ

КСР

Очнаяформаобучения
1семестр

Тема
1

Аналитико-
синтетическаяпереработка

источниковинформациивучебной
инаучно-исследовательской

работе.БиблиотекаВИУ 
РАНХиГС.БОи АБО

документов.
СБАбиблиотеки ВИУ
РАНХиГС.Список
литературы. Сноски

(ссылки).

36 2 4 30 О

Промежуточнаяаттестация З
а

Всего: 36 2 4 30 1ЗЕ
Заочнаяформаобучения

2семестр

Тема
1

Аналитико-
синтетическаяпереработка

источниковинформациивучебной
инаучно-исследовательской

работе.БиблиотекаВИУ 
РАНХиГС.БОи АБО

документов.
СБАбиблиотеки ВИУ
РАНХиГС.

Список литературы.
Сноски(ссылки).

36 2 30 О

Промежуточнаяаттестация 4 З
а

Всего: 36 2 4 30 1ЗЕ
Примечание:
* формы заданий текущего контроля успеваемости: контрольные работы (КР), опрос (О), 

тестирование (Т), кейс (К), ситуационная задача (СЗ) и виды учебных заданий: эссе (Э), реферат 
(Р), диспут (Д)
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** формы промежуточной аттестации: экзамен (Экз), зачет (З), зачет с оценкой (ЗО).
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3.2 Содержаниедисциплины (модуля)

Тема1.Аналитико-синтетическаяпереработкаисточниковинформациивучебнойи
научно-исследовательской  работе.  Библиотека  ВИУ  РАНХиГС.  БО  и  АБО
документов.СБАбиблиотекиВИУРАНХиГС.Списоклитературы.Сноски(ссылки)

Библиографическоеописаниедокументов.Аналитическоебиблиографическоеописан
иедокументов.Описаниеэлектронныхресурсов.Сокращениявбиблиографическомописании
произведенийпечати.ГОСТы.Методикаоформлениясписковиспользованнойлитературы.Ра
сположениеинформациивсписке.Научныйтекст.  Учебный  текст.  Оформление
библиографических  сносок.  Электронная  библиотека.Базы  данных  электронной
библиотеки  филиала.  Полнотекстовые  базы  данных.
Методикапоискаиотбораинформациивбазахданных.Традиционныекаталогиикартотеки.Эле
ктронныйкаталог:егосвойстваимногоаспектностьдоступа,возможностьиспользованиянарас
стоянии,оперативностьпоиска,многофункциональность.Электронные
библиотечныесистемы.Сервисыивозможности.

Насамостоятельнуюработустудентовподисциплиневыносятсяследующиетемы:

№
п/п

Наименование 
тем(разделов)

Вопросы,выносимыенаСРС
Очная/
заочнаяформа

Тема 1

Аналитико-
синтетическаяпереработка
источниковинформации в 
учебной инаучно-
исследовательскойработе. 
Библиотека 
ВИУРАНХиГС.БО иАБО
документов.СБАбиблиотеки
ВИУРАНХиГС.Список 
литературы. 
Сноски(ссылки)

Информационный 
продукт.Информационныеуслуг
и.Библиотечно-
библиографическаяклассификац
ия.
Описаниеофициальныхдокументов.
Описание электронных 
документов.Сокращения в 
библиографическомописаниипроизв
еденийпечати.
Порядок расположения материала 
вспискелитературы.
Оформлениебиблиографических
сносок.
Электроннаябиблиотека.Базыданныхэ
лектроннойбиблиотекифилиала.
Электронныебиблиотечныесистемы.
Сервисы ивозможности.

Устныйопрос
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4. Материалы текущего контроля успеваемости обучающихся

4.1. Формы и методы текущего контроляуспеваемости обучающихся и промежуточной 
аттестации

В ходе реализации дисциплиныФТД.02 Библиотечно-информационные системы и технологии
используются следующие методы текущего контроля успеваемости обучающихся:

№п/п Наименованиетем (разделов)
Методытекущегоконтроля

успеваемости
Очнаяформаобучения

Тема 1

Аналитико-
синтетическаяпереработкаисточниковинформации  в
учебной  и  научно-исследовательской  работе.Библиотека
ВИУ  РАНХиГС.  БО  и  АБО  документов.
СБАбиблиотекиВИУРАНХиГС.Списоклитературы.Сноски
(ссылки)

Устныйопрос

Заочнаяформаобучения

Тема 1

Аналитико-
синтетическаяпереработкаисточниковинформации  в
учебной  и  научно-исследовательской
работе.БиблиотекаВИУРАНХиГС.БОиАБОдокументов.СБ
А
библиотеки  ВИУ  РАНХиГС.  Список  литературы.
Сноски(ссылки)

Устныйопрос

1.1.1. Промежуточнаяаттестацияпроводитсявформезачетаметодомвыполненияпрак
тическихзаданий.

4.2. Типовые материалы текущего контроля успеваемости обучающихся

Типовыеоценочные материалыпотеме1
Аналитико-синтетическая переработка источников информации в учебной и научно-
исследовательской работе. Библиотека ВИУ РАНХиГС. БО и АБО документов. 
СБАбиблиотекиВИУРАНХиГС.Списоклитературы.Сноски(ссылки).

Вопросыдля устногоопроса:

1. Чтотакоебиблиографическоеописаниедокумента?
2. Каксоставитьбиблиографическоеописаниекнигиодного,двух,трехавторов?
3. Каксоставитьбиблиографическоеописаниекнигичетырехавторов?
4. Каксоставитьбиблиографическоеописаниекнигипятииболееавторов?
5. Каксоставитьбиблиографическоеописаниекнигиподзаглавием?
6. Каксоставитьбиблиографическоеописаниеодногоизтомовмноготомногоиздания?
7. Каксоставитьаналитическоебиблиографическоеописаниедокумента?
8. Каксоставитьбиблиографическоеописаниеэлектронногоресурса?
9. Особенности составления библиографического описания

нормативныхдокументов.Заголовок.
10. Особенности составления библиографического описания

нормативныхэлектронныхдокументов.
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11. Структурасправочно-
библиографическогоаппаратабиблиотеки.Традиционныекаталогиикартотеки.
12. Алфавитныйкаталог.Назначение.
13. Систематическийкаталог.Особенностиструктуры.
14. Систематическаякартотекастатей.Сходство иразличия сСК.
15. Алфавитно-предметныйуказатель–
вспомогательныйаппаратсистематическогокаталога.
16. Оформлениесписковиспользованнойлитературы.
17. Способырасположенияинформациивспискелитературы?
18. Правилаоформлениябиблиографическихссылок(сносок).
17. ЭлектронныебазыданныхбиблиотекиВИУРАНХиГС.
(Библиографические,смешанные,полнотекстовые).
18. Сервисыивозможности ЭБС«Лань»,ЭБС«IPRbooks».
19. СервисыивозможностиЭБС«ЮРАЙТ»,ЭБС«ZNANIUM».

5. Оценочные материалы промежуточной аттестации по дисциплине

5.1. Методы проведения экзамена

Зачетпроводится с применением следующих методов: метод устного опроса по вопросам из
перечня примерных вопросов из п.5.2.

5.2. Оценочные материалы промежуточной аттестации

Кодком
петенции

Наименование
компетенции

Код
этапа 
освоениякомп
етенции

Наименование 
этапаосвоениякомпете
нции

ПКо ОС-
7

Способен 
целенаправленн
о и эффективно 
получать 
юридически 
значимую 
информацию из
различных 
источников, 
включая 
правовые базы 
данных, решать
задачи 
профессиональ
ной 
деятельности с 
применением 
информационн
ых технологий 
и с учетом 
требований 
информационно
й безопасности

На уровне знаний: 
- различные 
информационные 
ресурсы и технологии, 
применение основных 
методов, способов и 
средств получения, 
хранения, поиска, 
систематизации, 
передачи информации и 
аналитико-синтетической
переработки информации
из баз данных. 
Определения, термины, 
взаимосвязь 
библиотечно-
библиографических 
технологий.
На уровне умений:
 - формирование 
библиографического 
аппарата при разработке 
курсовой и выпускной 
квалификационной 
работы на основе 
современных 
информационных 
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технологий; 
- сопровождение 
проектов 
информационно-
библиографическим 
обеспечением.
На уровне навыков:
 - анализ и решение 
стандартных задач 
профессиональной 
деятельности на основе 
информационной и 
библиографической 
культуры с применением 
поиска, отбора, 
систематизации, 
обработки и передачи 
информации.

Этапосвоениякомпетенции Показатель оценивания Критерий оценивания
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ПКо ОС-7

Формированиепрофессиона
льногомышления

студента.Накопление и

развитиезнаний
студентов

обинформационнойкультур
еи

информационныхресурсах

общества,принципах и

методикеоформления

спискаиспользованнойлите
ратуры,опринципахорганиз
ации,обработкиииспользова
ниямировыхинациональных
информационныхресурсов.

Знание основных теоретических 
положений:Различные

информационные ресурсы

итехнологии,применениеосновныхметодов,с
пособовисредствполучения,хранения,поиска
, систематизации,

передачиинформации
и аналитико-

синтетическойпереработкиинформацииизба
зданных.Определения, термины,

взаимосвязьбиблиотечно-
библиографическихтехнологий.
Формирование

библиографическогоаппарата
при разработке курсовой

ивыпускнойквалификационнойработынаосн
ове современных

информационныхтехнологий.
Сопровождение
проектовинформационно-

библиографическимобеспечением.
Анализирешениестандартныхзадачпрофесси
ональнойдеятельностинаосновеинформацио
ннойибиблиографическойкультурыспримен
ениемпоиска,отбора,систематизации,обрабо
ткиипередачиинформации.

Демонстрирует 
знанияосновныхтеоре
тическихположенийвп
олномобъеме с
применениеминфор
мационно-
коммуникационных
технологий.
Применяетбиблиогра
фическиезнаниянапра
ктикевполной

мере,используясоврем
енныетехнические

ипрограммныесредств
а.
Качественноанализир
ует,формирует

исистематизируетбибл
иографическийаппара
тввыбранной
сфере.

Типовыеоценочные средства

Практические задания к зачету по дисциплине «Библиотечно-
информационныесистемы итехнологии»

Вариант №1
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор

мациипотеме:«Образовательные учреждения»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №2
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Исполнение федеральногобюджетавРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки(сноски).

Вариант №3
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1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Налогообложение юридическихлиц»
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2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.

3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №4
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор

мациипотеме:«Обязательное страхованиевРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №5
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор

мациипотеме:«Иностранные инвестициивРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №6
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор

мациипотеме:«ПодоходныйналогвРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №7
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор

мациипотеме:«ИсполнительноепроизводствовРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №8
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор

мациипотеме:«ОбщественныеобъединенияРФ»
2. Оформить «Список использованных источников и 

литературы».Способформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №9
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор

мациипотеме:«МуниципальноеимуществоРФ»
2. Оформить «Список использованных источников и 

литературы».Способформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №10
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1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Государственнаягражданская служба вРФ»

2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.

3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №11
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор

мациипотеме:«Муниципальнаяслужба вРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №12
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор

мациипотеме:«ТуристскаядеятельностьвРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №13
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор

мациипотеме:«Таможеннаяслужба вРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №14
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор

мациипотеме:«Миграционные процессывРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №15
1. Используяэлектронные ресурсыбиблиотеки ВИУ 

РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«СчетнаяпалатавРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №16
1. Используяэлектронные ресурсыбиблиотеки ВИУ 

РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«КоррупциявРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №17
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1. Используяэлектронные ресурсыбиблиотеки ВИУ 
РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«Налогообложение 
физическихлиц»

2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.

3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №18
1. Используя электронные ресурсы библиотеки ВИУ РАНХиГС, найти 

источникиинформациипотеме:«ПравособственностивРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №19
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«НекоммерческиеорганизациивРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №20
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Юридическиелица»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №21
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«ИзбирательныесистемыРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №22
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«ПолитическиепартииРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №23
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«АудиторскаядеятельностьвРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки(сноски).

Вариант №24
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1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Средства массовойинформации»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №25
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Муниципальныйбюджет»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №26
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«ДоходынаселенияРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №27
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Социальноеобеспечение»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №28
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Налогообложение физическихлиц»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №29
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Региональнаяполитика»
2. Оформить «Список использованных источников и 
литературы».Способформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №30
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Внешняяполитика»
2. Оформить «Список использованных источников и 
литературы».Способформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Шкалаоценивания.
Длядисциплин,формойитоговогоотчетакоторыхявляетсязачет,принятыследующие 

соответствия:
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60% - 100% - 
«зачтено»;менее60%-«незачт
ено».

Установленыследующиекритерииоценок:
100%-90%
(отлично)

Этапыкомпетенции,предусмотренныеобразовательнойпрограммой,сформированына
высокомуровне.Свободноевладениематериалом,выявлениемежпредметных  связей.
Уверенное  владение  понятийным  аппаратом
дисциплины.Практическиенавыкипрофессиональнойдеятельностисформированынав
ысоком
уровне.  Способность  к  самостоятельному  нестандартному  решению
практическихзадач

89%-75%
(хорошо)

Этапыкомпетенции,предусмотренныеобразовательнойпрограммой,сформированыдо
статочно.Детальноевоспроизведениеучебногоматериала.Практическиенавыкипрофес
сиональнойдеятельностивзначительноймересформированы.Присутствуютнавыкисам
остоятельногорешенияпрактических
задачсотдельнымиэлементамитворчества.

74%-60%
(удовлетворительно)

Этапыкомпетенции,предусмотренныеобразовательнойпрограммой,сформированы на
минимальном  уровне.  Наличие  минимально  допустимого  уровня
вусвоенииучебногоматериала,вт.ч.всамостоятельномрешениипрактическихзадач.Пр
актическиенавыкипрофессиональнойдеятельностисформированынев
полноймере.

менее 60%
(неудовлетворительно)

Этапыкомпетенции,предусмотренныеобразовательнойпрограммой,несформированы.
Недостаточный  уровень  усвоения  понятийного  аппарата  и
наличиефрагментарныхзнанийподисциплине.
Отсутствиеминимальнодопустимогоуровня
всамостоятельномрешениипрактическихзадач.Практическиенавыкипрофессиональн
ойдеятельности несформированы.

6. Методические материалы по освоению дисциплины

Процедураоцениваниярезультатовобучения,характеризующихэтапыформирова
ниякомпетенций,осуществляютсявсоответствиисПоложениемотекущемконтроле
успеваемостии  промежуточной  аттестациистудентовв
ФГБОУВОРАНХиГСиРегламентомобалльно-
рейтинговойсистемевВолгоградскоминститутеуправления-филиалеРАНХиГС.
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Рекомендациипо подготовкекпрактическому(семинарскому)занятию
Основнойцельюпрактического(семинарского)занятияявляетсяпроверкаглубины
пониманиястудентомизучаемойтемы,учебногоматериалаиуменияизложитьегосодержание
ясным и четким языком, развитие самостоятельного мышления и творческойактивности у
студента.  Подготовка  к  практическому  (семинарскому)  занятию  включает
всебяследующее:
- обязательноеознакомлениеспланомзанятия,вкоторомсодержатсяосновныевопросы,вынос
имые наобсуждение;
- изучениеконспектовлекций,соответствующихразделовучебника,учебногопособия,содер
жаниярекомендованныхнормативныхправовыхактов;
- работасосновнымитерминами(рекомендуется ихвыучить);
- изучениедополнительной литературыпотемезанятия,делаяприэтом 
необходимыевыписки,которыепонадобятся приобсуждениинасеминаре;
- формулированиесвоегомненияпокаждомувопросуиаргументированноеегообоснование;
- записьвозникшихвовремясамостоятельнойработысучебникамиинаучнойлитературывоп
росов,чтобызатемна семинареполучитьнанихответы;
- обращениезаконсультациейкпреподавателю.

Рекомендациипосамостоятельнойработестудентов
Присамостоятельнойработедостигаетсяконкретноеусвоениеучебногоматериала,развивают
сятеоретическиеспособности,стольважныедлясовременнойподготовкиспециалистов.Задан
иядлясамостоятельнойработывключаютвсебякомплексаналитических  заданий
выполнение, которых, предполагает тщательное изучение научнойи учебной литературы,
периодических  изданий,  а  также  законодательных  и
нормативныхдокументовпредлагаемыхвп.6.«Учебнаялитератураиресурсыинформационно-
телекоммуникационнойсети"Интернет",учебно-
методическоеобеспечениесамостоятельнойработыобучающихсяподисциплине».Заданияпр
едоставляютсянапроверкувпечатномвиде.

№п/п Тема Вопросы,выносимые наСРС
1 2 3
1 Аналитико-

синтетическаяпереработка
источниковинформации в 
учебной инаучно-
исследовательскойработе. 
Библиотека 
ВИУРАНХиГС.БО иАБО
документов.СБАби
блиотеки 
ВИУРАНХиГС. 
Списоклитературы. 
Сноски(ссылки)

1.Библиографическое описание 
документов.Аналитическоебиблиографическоеописаниед
окументов.Описаниеэлектронныхресурсов.Сокращениявб
иблиографическомописаниипроизведенийпечати.
2. ГОСТы.
3. Методикаоформлениясписковиспользованнойл
итературы.  Расположение  информации  в
списке.Научныйтекст.Учебныйтекст.
4. Оформлениебиблиографическихсносок.
5. Электроннаябиблиотека.Базыданныхэлектроннойб
иблиотеки филиала.Полнотекстовыебазыданных.
6. Методика поиска и отбора информации в базах 
данных.Традиционные каталоги и картотеки. 
Электронныйкаталог: его свойства и многоаспектность 
доступа,возможностьиспользованиянарасстоянии,операти
вностьпоиска,многофункциональность.
7. Электронныебиблиотечныесистемы.Сервисыи
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возможности.

Рекомендациипо работеслитературой

При  работе  с  литературой  необходимо  обратить  внимание  на  следующие
вопросы.Основнаячастьматериалаизложенавучебниках,включенныхвосновнойсписоклите
ратурырабочейпрограммыдисциплины.Основнаяидополнительнаялитературапредназначе
надляповышениякачествазнанийстудента,расширения егокругозора.

При  этом  полезно  прочитанную  литературу  законспектировать.  Конспект
долженотвечать  трем  требованиям:  быть  содержательным,  по  возможности  кратким  и
правильнооформленным.

Содержательным  его  следует  считать  в  том  случае,  если  он  передает  все
основныемыслиавтороввцелостномвиде.Изложитьтексткратко–
этозначитпередатьсодержаниекниги,статьивзначительноймересвоимисловами.Приэтомсле
дуетпридерживаться  правила  -  записывать  мысль  автора  работы лишь после  того,  как
онахорошо  понята.  В  таком  случае  поставленная  цель  будет  достигнута.  Цитировать
авторовизучаемых работ (с  обязательной ссылкой на  источник)  следует  в  тех  случаях,
если надозаписыватьоченьважноеопределениеилиположение,обобщающийвывод.
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7. Учебная литература и ресурсы информационно-телекоммуникационной сети
Интернет

7.1. Основная литература
1.Алдохина,О.И.Информационно-аналитическиесистемыисети.Часть1.Информационно-
аналитическиесистемы:учебноепособиепоспециальности080801
«Прикладнаяинформатика(винформационнойсфере)»,квалификации«Информатик-
аналитик»  /  О.  И.  Алдохина,  О.  Г.  Басалаева.  -  Кемерово:  Кемеровский
государственныйинститут  культуры,  2010.  -  148  c.  -  Режим  доступа:
http://www.iprbookshop.ru/21973.html. -Текст:электронный.

7.2. Дополнительная литература

1. Голубенко, Н. Б. Библиотечное дело : инновации и перспективы / Н. Б. Голубенко. -
Москва  :  Логос,  2014.  -  132  c.  -  Режим  доступа:http://www.iprbookshop.ru/27265.  -
Текст :электронный.
2. Аналитико-
синтетическаяпереработкаинформации.Часть1.Библиографическоеописание:учебно-
методическийкомплекспонаправлениюподготовки071900
«Библиотечно-информационнаядеятельность»,квалификация(степень)выпускника–
«Бакалавр»,  форма  обучения  –  очная  и  заочная  /  составитель  О.  Я.  Сакова.  -
Кемерово  :Кемеровскийгосударственныйинституткультуры,2012.-75c.-
Режимдоступа:http://www.iprbookshop.ru/29649.html.-Текст:электронный.
7.3. Учебно-методическоеобеспечениесамостоятельнойработы

1.  Голубенко,  Н.  Б.  Введение  в  библиотечное  дело  /  Н.  Б.  Голубенко.  -  3-е  изд.  -
Москва :Интернет-Университет Информационных Технологий, Ай Пи Эр Медиа, 2019. -
170 c. -Режимдоступа:http://www.iprbookshop.ru/79700.html.-Текст:электронный.

7.4. Нормативные правовые документы и иная правовая информация

1. Российская  Федерация.  Законы.  Об  информации,  информационных  технологиях  и
озащитеинформации:федеральныйзаконот27.07.2006№149-
ФЗ(сизменениямиидополнениями, вступил в силу с 01.01.2017) / Российская Федерация.
Законы. - Текст :электронный. -ДоступизСПСГарант.
2. ГОСТ  Р  7.0.100-2018.  Библиографическая  запись.  Библиографическое  описание  :
общиетребованияиправиласоставления:введен01.07.2019.-URL:http://www.viniti.ru/docs/
sibid/gost-7.0.100.pdf(датаобращения:03.09.2019).-Текст:электронный.
3. ГОСТР7.0.5-2008.Библиографическаяссылка:общиетребованияиправиласоставления :

введен 01.01.2009. – URL
:http://vlgr.ranepa.ru/index.php?

option=com_content&task=view&id=1376&Itemid=134(датаобращения:03.09.2019).-
Текст:электронный.
4. ГОСТ  Р  7.0.12-2011.  Библиографическая  запись.  Сокращение  слов  на  русском
языке.Общиетребованияиправила:официальноеиздание.–URL:http://vlgr.ranepa.ru/
index.php?
option=com_content&task=view&id=1376&Itemid=134(датаобращения:03.09.2019).-
Текст:электронный.

7.5. Интернет-ресурсы, справочные системы.

Интернет-страницабиблиотекинасайтеВИУРАНХиГС
http://vlgr.ranepa.ru/index.php?option=com_content&task=view&id=1412.
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8. Материально-техническая база, информационные технологии, программное
обеспечение и информационные справочные системы

Материально-техническоеобеспечениедисциплинывключаетвсебя:

- лекционныеаудитории,оборудованныевидеопроекционнымоборудованиемдляпр
езентаций,средствамизвуковоспроизведения,экраном;

- помещениядляпроведениясеминарскихипрактическихзанятий,оборудованныеуче
бноймебелью.

Дисциплинаподдержанасоответствующимилицензионнымипрограммнымипродуктами:Micro
soft Windows 7 Prof, Microsoft Office 2010, Kaspersky 8.2, СПС Гарант, СПСКонсультант.

Программныесредстваобеспеченияучебногопроцессавключают:

- программы презентационной графики (MS PowerPoint – для подготовки слайдов 
ипрезентаций);

- текстовыередакторы(MSWORD),MSECXEL–длятаблиц,диаграмм.

Вуз обеспечивает каждого обучающегося рабочим местом в компьютерном классе 
всоответствиисобъемомизучаемыхдисциплин,обеспечиваетвыходв сетьИнтернет.

Помещения для самостоятельной работы обучающихся включают 
следующуюоснащенность: 
столыаудиторные,стулья,доскиаудиторные,компьютерысподключениемклокальнойсети
института(включаяправовыесистемы)иИнтернет.

Дляизученияучебнойдисциплиныиспользуютсяавтоматизированнаябиблиотечнаяинформаци
онная система и электронные библиотечные системы: 
«УниверситетскаябиблиотекаONLINE», «Электронно-
библиотечнаясистемаиздательстваЛАНЬ»,
«Электронно-библиотечная система издательства «Юрайт», «Электронно-
библиотечнаясистемаIPRbooks»,Электронно-
библиотечнаясистемаиздательства«ZNANIUM»,
«НаучнаяэлектроннаябиблиотекаeLIBRARY»идр.
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Приложение1.
Федеральное государственное бюджетное образовательное

учреждение высшего образования
«РОССИЙСКАЯ АКАДЕМИЯ НАРОДНОГО ХОЗЯЙСТВА И 

ГОСУДАРСТВЕННОЙ СЛУЖБЫ ПРИ ПРЕЗИДЕНТЕ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ» 

Волгоградский институт управления – филиал РАНХиГС

Экономический факультет

Кафедра экономики и финансов

УТВЕРЖДЕНА
учёным советом
Волгоградского института управления –
филиала РАНХиГС
Протокол №2 от 23.09.2021 г.

ПРОГРАММА БАКАЛАВРИАТА

Финансы и кредит
_______________________________________________________________

(наименование образовательной программы)

ФОНДЫ ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ ПО
ДИСЦИПЛИНЕ

ФТД.02 БИБЛИОТЕЧНО-ИНФОРМАЦИОННЫЕ СИСТЕМЫ И ТЕХНОЛОГИИ
______________________________________________________________

(код и наименование дисциплины)

38.03.01 Экономика
______________________________________________________________

(код, наименование направления подготовки /специальности)

Очная, очно-заочная
_______________________________________________________________

(форма (формы) обучения)

Год набора – 2022 г.

Волгоград, 2021 г.
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Практические задания

Вариант №1
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор

мациипотеме:«Образовательные учреждения»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №2
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор

мациипотеме:«Исполнение федеральногобюджета вРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №3
1. Используяэлектронные ресурсыбиблиотеки ВИУ 

РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«Налогообложение 
юридическихлиц»

2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.

3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №4
1. Используяэлектронные ресурсыбиблиотеки ВИУ 

РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«Обязательное страхованиевРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №5
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор

мациипотеме:«Иностранные инвестициивРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №6
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор

мациипотеме:«ПодоходныйналогвРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №7
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1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«ИсполнительноепроизводствовРФ»

2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.

3. Оформитьподстрочныессылки(сноски).

Вариант №8
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор

мациипотеме:«ОбщественныеобъединенияРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №9
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор

мациипотеме:«МуниципальноеимуществоРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №10
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор

мациипотеме:«Государственнаягражданская служба вРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №11
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор

мациипотеме:«Муниципальнаяслужба вРФ»

2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.

3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №12
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор

мациипотеме:«ТуристскаядеятельностьвРФ»
2. Оформить «Список использованных источников и 

литературы».Способформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №13
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор

мациипотеме:«Таможеннаяслужба вРФ»
2. Оформить «Список использованных источников и 

литературы».Способформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №14
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1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Миграционные процессывРФ»

2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.

3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №15
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор

мациипотеме:«СчетнаяпалатавРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №16
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор

мациипотеме:«КоррупциявРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №17
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор

мациипотеме:«Налогообложениефизическихлиц»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №18
1.

ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинф
ормациипотеме:«ПравособственностивРФ»

2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.

3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №19
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«НекоммерческиеорганизациивРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №20
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Юридическиелица»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №21
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1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«ИзбирательныесистемыРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №22
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«ПолитическиепартииРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №23
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«АудиторскаядеятельностьвРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №24
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Средства массовойинформации»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №25
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Муниципальныйбюджет»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №26
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«ДоходынаселенияРФ»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №27
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Социальноеобеспечение»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант№28
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1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Налогообложение физическихлиц»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки(сноски).

Вариант №29
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Региональнаяполитика»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).

Вариант №30
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Внешняяполитика»
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания.
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски).
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