
Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Эффективный помощник руководителя» 

 

УЧЕБНЫЙ ПЛАН 

 
Nп/п 

Наименование темы 

О
б

щ
ая

 т
р

у
д

о
ем

к
о

ст
ь
, 

ч
ас

. 
 

Контактная работа, час.  

С
ам

о
ст

о
я
те

л
ь
н

ая
 р

аб
о

та
, 

ч
а
с 

 Контактная работа (с применением 

дистанционных образовательных 

технологий, электронного 

обучения), час.
 
 

С
ам

о
ст

о
я
те

л
ь
н

ая
 р

аб
о

та
, 

ч
а
с

  

Т
ек

у
щ

и
й

 к
о

н
тр

о
л
ь
 

у
сп

ев
ае

м
о

ст
и

  

П
р

о
м

еж
у

то
ч

н
ая

 а
тт

ес
та

ц
и

я
 

(ф
о

р
м

а/
ч

ас
) 

И
то

го
в
ая

 а
тт

ес
та

ц
и

я
 (

в
и

д
 

/ч
ас

.)
  

К
о

д
 к

о
м

п
ет

е
н

ц
и

и
  

В
се

го
  

В том числе 

В
се

го
 

В том числе 

Л
ек

ц
и

и
 /

 в
 

и
н

те
р

ак
ти

в
н

о
й

 

ф
о

р
м

е  

Л
аб

о
р

ат
о

р
н

ы
е 

за
н

я
ти

я 
(п

р
ак

ти
к
у

м
) 

/в
 и

н
те

р
ак

ти
в
н

о
й

 

ф
о

р
м

е 

П
р

ак
ти

ч
ес

к
и

е 

(с
ем

и
н

ар
ск

и
е)

 

за
н

я
ти

я 
/в

 

и
н

те
р

ак
ти

в
н

о
й

 

ф
о

р
м

е 

К
о
н

та
к
тн

ая
 

са
м

о
ст

о
я
те

л
ь
н

ая
 

р
аб

о
та

, 
ч
ас

  

Л
ек

ц
и

и
/ 

в
 

и
н

те
р

ак
ти

в
н

о
й

 

ф
о

р
м

е 
Л

аб
о
р

ат
о

р
н

ы
е 

за
н

я
ти

я 
(п

р
ак

ти
к
у

м
) 

/в
 и

н
те

р
ак

ти
в
н

о
й

 

ф
о

р
м

е 
П

р
ак

ти
ч
ес

к
и

е 

(с
ем

и
н

ар
ск

и
е)

 

за
н

я
ти

я 
/в

 

и
н

те
р

ак
ти

в
н

о
й

 

ф
о

р
м

е  

К
о
н

та
к
тн

ая
 

са
м

о
ст

о
я
те

л
ь
н

ая
 

р
аб

о
та

, 
ч
ас

 

1. 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 

1.  Тема 1. Помощник руководителя в системе 

управления организацией 

8 - 4 - 4 - - - - - - - - Т - - ПСК-1 

ОПК-7 

ПСК-2 

ПСК-3 

2.  Тема 2. Планирование и организация 

работы руководителя 

8 - 4 - 4 - - - - - - - - Т - - ПСК-1 

ОПК-7 

ПСК-2 

ПСК-3 

3.  Тема 3. Документационное обеспечение 

управленческой деятельности 

8 - 4 - 4 - - - - - - - - Т - - ПСК-1 

ОПК-7 

ПСК-2 

ПСК-3 

4.  Тема 4. Навыки эффективной 

коммуникации 

10 - 4 - 6 - - - - - - - - Т - - ПСК-1 

ОПК-7 

ПСК-2 

ПСК-3 

 Итого: 34 - 16 - 18 - - - - - - - - -  - - 

 Итоговая аттестация  2 - - - - - - - - - - - - - - 

З (Т) 

/2 

ПСК-1 

ОПК-7 

ПСК-2 

ПСК-3 

 

 Всего: 36 - 16 - 18 - - - - - - - - -  2 - 
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